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BÁO CÁO
CÔNG TÁC THÁNG 4/2016 VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2016

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 4/2016
· Cải tạo hệ thống mạng cho khoa Công nghệ Điện – Điện tử; khoa Công nghệ Động lực; 
· Di dời hệ thống điện thoại cho khoa Công nghệ Động lực, Nhiệt lạnh, Tổ quản lý KTX;
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Lắp đèn, quạt và vệ sinh tại các phòng nhà G; 
· Thi công lắp khung sắt tiền chế khu vực Khoa Công nghệ Động lực;
· Kiểm tra, lắp thêm kẽm hàng rào sau khoa Công nghệ Cơ khí, Khu C…;
· Thay bàn cầu WC nam (tầng trệt khu Điện lạnh cũ) khu Nhà H1.
· Ghi điện kế khu vực dịch vụ: ghi điện, nước khu vục KTX; 
· Tiếp tục lắp đặt van khóa hệ thống cấp nước cục bộ nhà G;
· Thực hiện các công việc tổ chức ngày giỗ tổ mùng 10/3 theo nhiệm vụ phòng 
· Thực hiện một số công tác thường xuyên của phòng.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2016
1. TỒ SỬA CHỮA BẢO TRÌ THIẾT BỊ
· Tiếp tục cải tạo hệ thống mạng cho khoa Công nghệ Nhiệt lạnh; 
· Triển khai thực hiện cải tạo nâng cấp hệ thống cáp mạng toàn trường; 
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Triển khai thực hiện hệ thống báo giờ tự động cho khu vực E, F; ( Chờ xin chủ trương nhà trường); 
· Thương thảo việc lắp Wifi cho KTX với nhà cung cấp (Xin ý kiến HT).

2. TỒ SỬA CHỮA CƠ BẢN
· Lắp hệ thống điện nguồn 3 pha cho các phòng học, phòng thực hành khoa Công nghệ Nhiệt lạnh; 
· Tiếp tục lắp đặt khung sắt tiền chế khu vực khoa Công nghệ Động lực; 
· Dọn sạch rác, cây kiểng khu vực trước khoa Công nghệ Cơ khí; 
· Lắp thêm đèn chiếu sáng tại các vị trí: Trước phòng QT-DV, Sân bóng sau nhà C, Trước khoa Công nghệ Nhiệt lạnh, phòng truyền thống, trước KTX…; 
· Sửa chữa các van tại các trụ cứu hỏa nhà G bị hở; 
· Kiểm tra hệ thống chiếu sáng xưởng thực hành khoa Công nghệ Nhiệt lạnh cũ;
· Xếp bàn ghế làm phòng học lý thuyết (Giảng đường H1); 
3. TỔ DỊCH VỤ - MÔI TRƯỜNG
· Dọn vệ sinh khu vực Bãi xe ô tô; nhà H1 (Xưởng thực hành khoa Công nghệ nhiệt lạnh);
· Dọn rác trên các sê nô các tòa nhà: nhà E, nhà A…;

III. CÔNG TÁC KHÁC
· Bình chọn chiến sỹ thi đua cấp cơ sở
· Dọn vệ sinh khu vực sau nhà H1 bao gồm rác, các trụ sắt.
· Ghi điện kế; 
· Thực hiện công việc bảo trì máy phát điện, máy nổ PCCC; 
· Thực hiện công việc bảo trì các vòi nước chữa cháy nhà G; 
· [bookmark: _GoBack]Thực hiện kiểm tra các bảng tiêu lệnh PCCC trong trường; 
· Triển khai kế hoạch nghỉ lễ 30-4 và 1-5;
· Xếp lại bình chữa cháy tại các khoa Công nghệ Động lực, Công nghệ Nhiệt lạnh, Công nghệ Điện – Điện tử.
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